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Aplicacion

El sistema permite la administracion
de expedientes, actuaciones y notas
de la UNICEN.

Objetivos:

- Realizar el seguimiento de los
expedientes digitalmente.




Mis Aplicaciones

Buscar el icono entre "Mis Aplicaciones'

H UNICEN Portal de agentes
& Mis datos

@ servicios Mis aplicaciones

I Mis aplicaciones

Ml Otras aplicaciones a

i Informacion util

Expedientes Tareas




Solicitar acceso

Si no figura entre "Mis Aplicaciones"y figura
en "Otras Aplicaciones" se debe solicitar acceso

/ UNICEN Portal de agentes

& Mis datos

M Servicos Otras aplicaciones
M Mis aplicaciones

I Otras aplicaciones

i Informacion util

Expedientes Mapuche




Introduccion

Los tramites pueden ser de tres tipos:

- Expedientes.
- Actuaciones.
- Notas Internas.
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Tipos de usuarios

- ADMINISTRADOR: Puede realizar todas las
acciones en el sistema. Puede agregar o

eliminar usuarios y asignar sectores. Es quien

crea los expedientes y actuaciones

- USUARIO: Puede recibir/editar y enviar
tramites. Puede crear notas internas

- USUARIO ARCHIVO: Es el encargado de
archivar los tramites, como asi tambien
gestiona el desarchivado de los mismo, lleva
un control de todo lo que va a parar a archivo.



Acciones

Pendientes de Recepcion

1-123456791/2016 alc @ anx & cpo 1

3-58989125/2016

REC-ADM.

REC-ADM-PRE

ificador
del tramite

Quien recibe
/envio

Lunes 07 de Agesio de 2017 || AMELLA CABRAL || Sector:

23/05/2016 0%:56:24

19/12/2016 12:23:37

C-ADM-FRE | 52017 |

fecha que
se envio




Acciones a realizar

- RECIBIR: Recibe el expediente y lo deja para
uso en el sector.

- RECLAMAR: Envia un mail automatico al sector
que envio o debe recibir dicho expediente.

- POSPONER: Si no queremos realizar ninguna
de las opciones anteriores debemos tildar
esta opcion por defecto.




Pantalla Principal

Lunes 07 ge Agestn dz 2017 || HERHAN COBO || Secion. REC-GEM-INF | Sair |
Tramites y Expedientes en Sector

Buscador Estade ||m ~  Tipe | ~  Tramite

Fecha [esde | | & [Fuasta | | &
sector Inicle |- ~| Sector Afectado - |
asunta/Numero | |

1-31166/2008 alc 4 anx 0 cpo 1 REC-GEN-INF
1-36581/2010 alc 0 anx 0 cpo 1 REC-GEN- REC-GEN-INF
1-36744/2011 ale 0 arc O cpa 1 EXA- EXA-

MNata 2/2015 REC-GEMN-INF REC-GEN-INF

L

Nota 32015 REC-GEN-INF REC-GEN-INF EPedido de Equipamiento

1.41001/2011 ale 0 arx O cpa 1 EXA. EXA- 54) SOLICITUD de ADDUISICION de WK (1] NUEVD ENLACE da BAL
1459422013 alc 32 anxOcpol REC-GEM-INF EXA-QON-

2-246171996 alc D anx D epo D REC-ADM-ARH REC-ADM-RAH

LR S N S N

* F I 3 F F > D
BB R OB B R

13 ale 0 ank 0 cpo 1 REC-REL- REC-REL- [27] ADQUISICION DE LUNA COMPUTADORA. AREA DE REALACIDNES IN

Nota 42015 REC-GEN-INF REC-GEN-INF Eeestructuracion Informatica

Nota 52015 REC-GEN-INF REC-GEN-INF Lontrato Obras

€ ¢ €8 ¢ € € £ € € ¢ «
€ € €8 € € € £ € € ¢ «
e 6 086 0o 0 0 © 0 06 O ©O

1-636/1904 ale 0 anx O cpo T REC-GEN-DO2 REC-GEN-DOB DBRA: AULAS COMUNES Il LICITACION PUBLICA N® 1093,




Acciones
R SR R

Tenemos 6 tipos de acciones que podemos
realizar sobre un expediente, estas se
habilitaran de acuerdo al estado o tipo del
mismo.

Estado/Acciones:
- Pendiente de Recepcion -> Recibir/Recibir y Editar

- En Uso: Editar
- En Uso Observado: Editar/Enviar
- Envio Pendiente: Cancelar Envio

Si ademas en tipo de tramite es una Nota
Interna los usuarios comunes pueden
archivar dicha nota




Edicion de un Tramite

Expediente: 1-11370/2001 alc 1 anx 0 cpo 1 - Modificaclé

e Movimientos

| # Volver || pummml Mmm[ﬂ}l Notas Ackisies (0] |muhsum[u} I.qqmm(n:l muaﬁm(n)l

* Observacion |

menu de
edicion

Fecha Nota L]

Numero de Folic [ |

Destine
Sector |

Agente |

I Seleccionar Limpiar
| Seleccionar Limpiar
Flrma

Agente |

| Seleccionar Limpiar
Cuerpo Nota

& Fuante HTML

BDE&@ & ® B @
B I U S x x|& I &2

GEY EsennEma
E| M Wk & =
Estilo -  Formato

Fuente

A e ™ LO@E=20E6
- A- B HH?

Tamafa




Nota de tratamiento

Por defecto nos lleva a la pestana general, en

la cual tenemos ya precargada para completar
una nota de tratamiento, la cual se completara
de ser necesario.

Esta pantalla nos permite el envio del
expediente si solo completamos los campos de
"observacion"y "sector de destino” y damos en el
boton guardar, el cual nos habilitara el boton
enviar. Si completamos los campos de la notay
guardamos, habilitara el boton previsualizar




Palabras clave

& EXPEDIENTES

m|e-uu1 | [Pt G 1 | [Preveesore Retacorirics (0) || Wosas Actales () || Tods s Noas 2) | | Adurmos (8] || Tosks e Adpanics (0)

[+ agregar | 0 por [ Doos |5 csv ]

Texto de Biisqueda: | | &

se pueden asociar palabras al expediente, para
facilitar una busqueda personalizada a traves de
la misma




Agregar Palabra

Alta de Palabra Clave

* Palabra Clave [TELECOMUNICACIONES |

Descripcion |TeIefoniaflntemewideo-conferencia

* Campo obligatorio




Proveedores Relacionados

[EEXZIIT [ General || Palabias Ciave () || Provesdorss Relacionaos (2) || Notas Actiales 0) || Todss s Notas (0) | [ Adfuntos (0) || Todos los Adunias (0) |

[+ oregar 0 por ] D 0os [ csv
e —

12-78242328-0 CHROMLAB INTERNATIONAL INC. (12-78242328-0) Adjudicado CALIDAD
20-04798080-4 MARTIN il - 4] Praveedor CUMPLIMIENTO DE PLAZOS

En casos que involucren por ejemplo una compra, se pueden asociar el/los proveedores.
Para ello, los mismos deben estar previamente cargados.



Agregar Proveedor

Luness 07 de Agusts de 2017 || HERNAM COBG || Sector: REC-GEN-INF [ Sais |
Expediente: 1-31098/2008 ale 0 anx 0 cpo 1 - Alta de Proveedoras en Expediente

M|mm || Palairas Clave (1) || Proveedares Reiacionatos (1) |[ Notas Actuakes (1) || Todas las Noas (2} || A)untos (0] || mmnmmmﬂ

[~ agregar | & cancaiar |
* Proveedor |
* Tipa Relacion |

Observacien |

* Campo sbilgataria




Notas Actuales

Expediente: 1-19578/2004 alc 0 anx 0 cpo 1 - Notas

| Genaral || Falabras Clave (1) || Proveedores Relacionados (D) || Notes Actuales (3] |[ Todas s Noias (5) || Adjuros (2) || mmmmmsﬁﬂ

[+ agregar | & ror | D oos [ Dcsv]

Haka de Teatarnientn " R
et et o el 014112017 00-00:00 REC-GEMN-INF HERNAN COBG
Area de Informatica y Comunicaciones

01/11/2017 00:00:00 REC-GEN-INF HERNAN COBO .
Area de Informética y Comunicaciones

014112017 00:00:00 REC-GEN-INF HERMAN COBO .
#Area de Informatica y Comunicaciones

En esta pantalla se presentan todas las notas creadas en el movimiento actual por el sector actual.
Las mismas pueden previsualizarse a traves del icono pdf o pueden editarse, ya que se necesita
hacer por ejemplo alguna correccion, o continuar la nota.




Agregado de Nota

[+ Guaraar | Previsusizar | © Enviar

Mavimienta
* Observacion | |
Mota Tratamiento
Fecha Nota -
Nimero de Folio [0 |
Desting
Sector |DER—({DERECHO (57)) Seleccionar Limpiar
Agente [creatimmmoin ] Selecciotar impir
Firma
Agente [monica paTRICIA ARANGUREN | SEIECCiONaT Limpiar
Cuerpe Nota .
Bleserermae EF 0D @ @ R BB &)| QN E W RgenO e @
BIUSGXx|«&[L|i:= v s ESlanE (e MOQOB=EQ =0
Estilo - Formate - | Fuenie - | Tamafio - A- B-| ¥ & ?
asa
Modelo de nota |- [»

[+ Guardar | Previsusizar | © Enviar




Todas las notas

Luries 07 e Agesin de 2010 || HERMAN COBO || %ect=r AEC-GEI

|G-==l I 10| Pt ke ] || Tos b s (2 || Ao 0] || Tosos o Adriss )|

Nota de Tratamiantn HERNAN

-] COROD AMFLIA CAERAL
UTI0GIZ0LT 02:20:24 Al Area te Ifarmalica y Camuricaciones Mesa Gereral de Enlradas (301

ESTHER HATDEE ITURRALDE HERMAN COg0
Direccian Geston Cperativa 127) Ared de Informatica y Comunicacianes.

En esta pantalla estan podemos encontrar tas las notas relacionadas al tramite y previsualizarlas



Adjuntos

| ‘Genetal || Palaiies Glave (0] || Praveedores Reiacionaass () || 1olas Aiaies (0] ]| ToGas 1as Nolas (2) || Aajurios (2 || Todos oa Agunias 2]

# hgregar

EspecificacionesC dacx G6I10/2017 aF:5203 REC-GENANF

Presupuesto.doc FACTURA FACTURA DIGITAL Vo drclives 06/10/2017 07:47:51 REC-GENANE ®

El sistema de expediente, permite adjuntar a los tramites, informacion digital adicional, como por ejemplo
documentacion, imagenes, excel, etc. Estos se adjuntan a los tramites a través del botdn agregar.

También puede ejecutar la accion de eliminar en caso de equivocacion.

Cabe destacar que cualquier informacion adicional digital es muy importante se adnte, ya que buscamos
que los tramites digitales sean exactamente lo que hoy son en papel, y de esta forma facilitar al usuario del
mismo busqueda de documentos e informacion a través del sistema.

Los tipos de adjuntos que se pueden asociar son cualquier tipo de imagen, documentos de texto, plantillas
(tipo excel) y archivos comprimidos (contenedores de varios archivos)



Agregado de adjuntos

Expediente: 1-31098/2008 alc 0 anx 0 cpo 1 - Alta de

Acciones (0) || Palabras Clave (1)

*Ti Seleccionar
po | | Seleccionar

Archivo | Seleccionar archivo | No se eligié archivo
* Descripcion | |

* Campo obligatorio




Todos los adjuntos

| General || Palabras Clave (0) | Proveedores Relacionados (0) [ Noias Actuales (0) || Todas las Notas (2) | Adunios (2) | Todos los Adunios (2 |

EspecificacionesPC.docx COMPRA Ver Archivo 06/10/2017 07:52:03 REC-GEN-INF

Presupuesto.doc FACTURA DIGITAL ¥er Archivo 06/10/2017 07:47:51 REC-GEN-INF

Aligual que las notas, se dispone de una pantalla que lista todos los adjuntos asociados
a un tramite. Los mismos pueden ser visualizados o descargados depende el tipo de el
adjunto (si es imagen, documento de texto o un archivo comprimido)




Recibir un Tramite

Expediente: [1-24491/2005 alc 4 anx 0 cpo 2 |
Fecha y Hora de Recepcion: |0110812017 09:17:55 AM |
Quien Recepcioné: [HERNAN COBO |

+ Recibir




Recibir y Editar

Expediente: [1-18614/2003 alc 0 anx 0 cpo 9 |
Fecha y Hora de Recepcién: [07/08/2017 09:16:20 AM |
Quien Recepciono: [HERNAN COBO |

+ Recibir y Editar




Enviar

Expediente |2-42T1112012 alcoanx0cpo 1 |
Fecha y Hora de envio [07/08/2017 09:48:39 AM |
Quien Envio [HERNAN COBO |
Observacién [Esperando los Bienes |

* Sector Destino | |v

Esta opcion se habilita, siya se ha
editado el tramite




Cancelar Envio

Expediente |1-53871/2015 alc 0 anx 0 cpo 2|

+ Cancelar Envio

Deja el tramite nuevamente en el sector para su uso
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Archivar Nota

Nota
Fecha y Hora [07/08/2017 12:08:05 PM
Quien Archiva [HERNAN COBO
Observacion  |ARCHIVADO




Buscadores

I Buscadores =

Buscador
Exp. x Palabra CLave
Exp. x Proveedores

Hay 3 tipos de buscadores

- Un buscador general
- Un Buscador por Palabres claves
- Un Buscador por Proveedores
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Buscador General

Buscador de Expedientes

[EDE] [Bieos] (IS X

Buscador Tipe - |v

Fecha peste [ ] e [ m
Sector Inicio |- ~| Sector Afectado |- v Tramite |- v

Asunto/Numero | ]

(@ ouscar | 7 timpir]

Debe ingresar un texto de bisqueda para que se muestre el li

El buscador nos permite saber donde se
encuentra uno o varios tramite. Para ello se
dispone de una serie de filtros que hacen mas
acotada la busqueda



Ejemplo Buscador

Miaczslmn 02 da Hoviebre de 2027 || CATALINA MEDILANG | | Sestor: RECMES-ARE [ el |

Buscador de Expedientes

(3P0 B 0ioos | 0 csv |+ agregar |
Duscador Tipo |Expedisrte ¥
Himero Aflo 2017 Alcance Anego | Cuerpo
Fecha Desde | | & [Fuesta | | @
Sector Tnicio |~ v Seclor Alectado v Tramite -
Asunte/Numero
| & sucar | & Limpiar |

1-1/1994 alc 0 anx 0 cpo 0 4 - ¥ i 03/01/1994 REC-ACA- REC-ACA- COMPRAS

&

1-1/1995 alc 0 anx 0 cpo O 02/01/1995 REC-ADH- REC-ADM- CAJA CHICA GRAL

r

1-1/1996 alc 0 anx O cpo 0 L REMOVA 4] L I 03/01/1996 ECO-- ECO-- Sin Definir

L

1-1/1996 alc 1 anx 0 cpa O IHFORME DE RECERCION ¥ FACTURA 1373 DE LA FIRMA JUAH DOMINGD 23/05/1996 ECO-- ECO-- Sin Definir

1-1/1996 alc 2 anx 0 cpa 0 INFORME DE RECERCION ¥ FACTURA 1384 DE JUAN DOMINGD MOMACD @ 31/05/1996 = Sin Definir

L

1-1/1996 alc 2 anx O cpa 0 IHFORME DE RECERCION ¥ FACTURA [ 1427 DE JUAN DOMINGD MONACO 12/0F/1996 (- Sin Definir

L4

1-141996 2k & anx o cpa 0 INFORME DE RECEPCION ¥ FACTURA 14458 D8 JUAN DOMINGD MOMALD & 1508/ 1996 sin Definir

1-1/1996 alc 3 anx 0 cpo 0 INFORME DE RECEPCION ¥ FACTURA 1456 DE JUAN DOMINGD MOMACD § 03/05/1990 sin Definir

¢ ¢ ¢

1-1/1996 ale 6 anx 0 cpa 0 h 3 Crd 08/10/1996 Sin Definir

En el listado se muestran las acciones EEs

Caratula, Movimientos y Expediente Digital




Caratula

Detalle de Expediente: Caratula

Descripcion

Fecha Inicio

Sector inic.

Sector Involucrado:
Codigo Tramite:

| Asunto:

Importe:

' Celda Archivo:

1-1/1994 alc 0 anx 0 cpo 0
03/01/1994

REC-ACA-

REC-ACA-

COMPRAS

COMPRA DE 20 RESMAS DE FORMULARIOS CONTINUOS 12" X 25 PARA
REMATRICULACION DE ALUMNOS.

380.00
PB-ACA-1




Movimientos

Movimientos de 1-60443/2017 alc D anx 0 cpo 1

02/01/2017
09:31:20.39912

0z/01/2017
10:55:32.500592

02/01/2017
12:24:00.611752

06/01/2017
10:38:47.354545

06/01/2017
10:42:21.682181

06/01/2017
12:07:03.538008

07/02/2017
11:15:20.188253

16/02/2017
08:53:16.554621

16/02/2017

MAXIMILIANG GRANATC

DELTT YAMILA
OTAMENDT

HICOLAS MATEQS

DELTI YAMILA
OTAMENDI

NICOLAS MATEOS

DELTT YAMILA
OTAMENDT

PIERINA DI GIORGIC

GUSTAVO ARIEL

02,/01/2017
09:31:55.267711

02/01/2017
10:59:10.144202

02/01/2017
13:24:23.56198

06/01/2017
10:39:39.98228
06/01/2017
11:03:33.814027
07/02/2017

11:13:02.246556

a7/02/2017
11:32:49 B68644

16/02/2017
08:52:28.741519

DR

AMELIA CABRAL

MAXIMILLANG GRANATC

DELTT YAMILA OTAMENDT

NICOLAS MATEQS

DELT] YAMILA OTAMENDI

NICOLAS MATECS

SONIA ELIZABETH
MNIELSEN

PIERINA DI GIORGIO

GUSTAVIO ARIEL

REENVIO PARA ADIUNTAR
FACTURA

QK

QK

QK

PARA LIQUIDAR

Se listan los movimientos correspondientes al expediente,
y junto a cada movimiento notas y adjuntos relacionados.

Nota: Las notas y adjuntos son visible, si el
tramite paso alguna vez por su sector o el mismo
se encuentra involucrado




Expediente Digital

Esta acciona, nos genera un expediente digital
del tramite, los cuales incluyen caratula, listado
de movimientos, notas y adjuntos del mismo.

Por ello cada una de las notas, debe ser cargada
a traves del mismo sistema e impresas para
colocar en el tramite fisico.

"Con esto se busca lograr que tanto el expedi-
ente fisco y digital, sean exactamente iguales”




A

Menu Otros

Tramites Archivados
Palabras Claves
Firmas en el Sector




Informes

Informes Emﬁe con envio pendiente
Modelos de Nota Expedientes en Sector

Palabras Claves
Firmas en el Sector

El sistema genera 2 tipos de informes
« UNO con envios pendientes
- y otro de expedientes en sector




Exp con envio pendiente

Envios pendientes de REC-GEN-INF al 03/11/2017

| * Volver | (3 Imprimir PDF

Sector Destine | — w
 Q Buscar | # Limpiar |

1-53871/2015 alc 0 anx 0 cpo 2 REC-GEN-UJO
3-1/2016 REC--
3-456/2016 REC--

3-47/2016 REC--

Wiernes 03 de Noviembre de 2017 |

01/11/2017

14/03/2016

15/12/2016

12/09/2016




Exp en el sector

Wierres 03 de Noviembre de Z017 || HERMAN COBO || Secior: REC-GEN-INF | Saic |
Informe de Expedientes en Sector (REC-GEN-INF) al O

Buscador Estade |Todos

1-24491/2005 alc 4 RECEPCION .
anx ncp':lzl PENDIENTE (05) ERTACH. FACTURAS N° 003-00588.003-3697 y 006-00727. SERVICIO DE INTEANTET. CENTRO DE OFICIOS DE VILLA AGUIRRE. (Fojas 1-6)

1:24491/2005 alc 4 RECEPCION . :
ank 0 cpo 2 REC-CEO- PENDIENTE (05) ERTACH, SERVICIO DE INTERNET, CENTRO DE OFICIOS DE VILLA AGUIRRE, { a partir de foja 273)

1-24491/2005 ale 5 - RECEPCION
anx 0 cpo 1 &TL REC-CEO- PENDIENTE (68} ERTACH ARGENTINA 5.4, CARTA DOCUMENTO, CANCELACION DE DEUDA DE FACTURAS DE TEMEX ARGENTIMA 54,

1-31098/2008 alc 0 RECEPCION
e icyan RECREL  PECEROON  (37) ADQUISICION DE UNA COMPUTADORA, AREA DE REALACIONES INTERNACIONALES, (1-4)

L.ﬁﬁﬁw ak 0 REC-GENANF RECEFCION  (03) INFORME SOBRE SITUACION ACTUAL DEL AREA Y SOLICITUD DE MEDIDAS CORRECTIVAS PARA ASEGURAR LA CONTINUIDAD Y FORTALECIMIENTO DE LA MISMA,

1-45942/2013 alc 0 EXA-CON- RECEPCION (08} MINISTERID de EDUCACION -SPU, CONTRATD - PROGRAMA PLURIANUAL. CONSOLIDACION e 1 SUbSEDE QUEQUEN. DICTADO de la CARRERA de LICENCIATURA en LOGISTICA
anx0cpol PENDMENTE INTEGRAL.

1-46352/2013 alc 9 - Ext. RECEPCION
e o recEXT  FECEFCION  (03) COMISION INTERUNIVERISTARIA DE DISCAPACIDAD DE LA UNICEN, POLITICA DE PAGINAS WER ACCESIBLE.

Qfg’c‘f';?““ ak 0 REC-GEN-  EN WSO (05} HERNAN COBO, CARGO A RENDIR PARA COMPRA DF MATERIAL PARA EL DATA CENTER DEL CAMPLIS UNIVERSITARIO, CORRESPONDIENTE A INFORMATICA Y COMUNICACIONES,

ﬁm?’ ale 0 sl {27) SOLICITUD DE COMPRA DF EGUIPAMIENTO INFORMATICO PARA FL SECTOR DF REGISTRACIONES Y PATRIMONIO DE CONTADURIA. (Fojas 1-6)




Modelo Nota

Alta de Modelo de nota

* Descripcion | |
Cuerpo nota
Biremerme D @ @B E L] QWM E% amenneee i@
B I U S % x &L == N BE- = L OM= 8 Q=0

Estilo - Fomale - | Fueme - | Tamano - | A- - |80 &) 7

El sistema permite la crear modelos de notas, para
agilizar la creacion de notas en el sector



Tramites
Archivados

imeram 5 et e 3557 ) AMELIA CadiAl

Expedientes Archivados

Do T ous |

Buscadon Idandificadon/Ado | | cotda mrchin

G maccer | Limpier |

PR LT REC-MES- OANIOLE 07 0T 21064181 g
- 3016 REC-MES- 21006 071345 136403 2
I 356042007 REC-MES- 247022017 07:18: 38 S408T1 2
I R T REC S FUOWINLT 068 40 D040 2

38312017 REC-MES- THAONDONT 10:M 31765571 k)

3-2283/3047 REC-MES- 50607 00:03-00 d00158 ]

343082007 REC 1S 100017 0715752401189 2

34203047 REC-MES- AWOTRET 1210 40104754 9

3224272047 REC-MES- 2TFUNDONT 0712615 353476 D

Muestra un listado con todos los tramite que se hayan archivado en el
sector, los mismos se pueden llegar a recuperar y poner nuevamente en
circulacion.

[Mota interr  [3-587/2017




Palabras Claves

En Sector = | EXp X Sector = juscadores Otros = | Administracion de Exp = | Sistemas

Diccionario

[+ aregar |5 vor [ B ovs [ B csv.

Testo de Bisqueda; |

SUBSIDIO PAGOD
OFICIO Oficios iniciados
DONACION Aceptando

GAVAZZA PATRICIA SOLICITUD DE TITULOD

CONVENTOS con otras instituciones
INFORMATICA TNFORMACION ESPECTALIZADA DE INFORMATICA
FOMEC ADIUDICACION

FACTURA

PAGO HONORARIOS

Muestra el listado de palabras claves asociadas a los tramites y permite el agregado
de las mismas

Alta de Palabra Clave

* palabra Clave |

Descripcion |

* Campo obligatorio




Firmas del Sector

& ExPEDIENTES

Inicio » Modfcacion de » ModFicaciin de

[REC-GEN-INF

BiFuenediic. @J O G & | B

= v mE® DO e @
B I U S x x &I == dle W x 2 BE WG =

- Fwene | T - | A- B2 8] ?

B & & EH

Eatila - Foimaln

LG M= Q=9

HERMNAM COBO
Area de Informatica y Comunicaciones

Firma Destinatario
BlFuentedtvie J O G & | B
B I US3xx &1L =:

Estiln - | Formale

& & QL

el e ® OO .
M Ml BE- =
- A- B B ?

ey P |2 2 2=

MEeM=Ee 0=

- Fuenie - | Tamafio

HERMNAN COBO

Area de Informatica y Comunicaciones

Se poseen 2 tipos de firma para cada usuario, la firma personal

que sale al escribir una nota y la firma que sale cuando se
dirigen a un usuario particular.




Menu Sistemas

T
I Sistemas ~ | £

Cambio de Sector
Cambio de Rol

Acerca de...
Salir
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